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LEI COMPLEMENTAR N2 03/93

Dispoe sobre a estrutura organizacional
c¢a da Prefeitura Municipal de VARGEM,
de Santa Catarina.
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Art. 22 - O Governo Municipal Ad6Tari o planejamento como instru
mento de acao para o desenvolvimento fisico—territorial, econamico, social
€ cultural da comunidade, bem como para a aplicagao dos recursos humanos ,
materiais e financeiros da Prefeitura Municipal.

§ 12 - 0 planejamento compreendera a elaboracao e manuten
¢ao atualizada dos seguintes instrumentos basicos:

I - plano plurianual;

II ~ diretrizes orgamentarias;

IIT - orgamentos anuais;

IV - plano diretor de desenvolvimento; e,
V « programa anual de trabalho.

& § 22 - A elaboracgao e execugac do planejamento municipal de
vera guardar inteira consonancia com os plancs e programas da Unizo e do
Estado.

§ 32 - 0 Governo Municipal estabelecera, na elaboragac e
execugac de seus programas, o critério de prioridade, segundo a essenciali
dade da obra ou servigo e do atendimento do interesse coletivo.

SECA0 II

Art, 32 -~ 0s atos de execugao, singulares ou coletivos, obedece
rao aos preceitos legais e as normas regulamentares, observados os criteri
os de organizagaoc e produtividade.

Paragrafo unico - Os servigos de execugao sao ohrigados a respei
tar, na solugao de todo e qualquer caso e no desempenhq de suas competég
cias, os principios, critérios, normas e programas estabelecidos pelos 65
gaos de direcao a quem estiverem subordinados, vinculados ou supervisiona-
dos.

SECA0 III
Da Coordenagao

Art. 42 - As atividades da administragao municipal, especialmen-

te a execugao de planos e programas de governo, serao de permanente coorde
nagao.

Art. B2 - A coordenagao sera exercida em todos os niveis da admi
nistragao, mediante atuagao das chefias individuais, realizacao sistemati—
ca de reunides com a participagao das chefias subordinadas e a instituicao
e funcionamento de comissdes em cada nivel administrativo.
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SECRO IV
Do Controle

Art. 62 -~ 0 controle das atividades da administracgao nunicipal !
deve ser exercido em todos os orgdos e em todos os niveis, compreendendo:

I - o controle, pela chefia competente, da execugao dos
planos e programas e da observancia das normas que go
vernam a atividade especifica do 6rg50 controlado; e
\)A£Z> II - o controle da aplicacao dos dinheiros publicos e da
gﬂ} ggarda dos bens municipais pelos orgaos de administrg
P(? dq3 ¢ao financeira e patrimonial.
0 1)

;27(\

SECAO V

Da Delegagao de Competéncia
‘ ou de Atribuigoes

Art. 792 - A delegacao de competéencia ou de atribuigdes sera uti
lizada como instrumento de desconcentragao administrativa, objetivando as
segurar maior rapidez as decisGes, situando-se na proximidade dos orgaos,
fatos ou pessoas ou problemas a atenden.

- Art. 82 ~ E facultado ao Chefe do Poder Executivo delegar compe
tencias’ou atribuigoes a orgaos, dirigentes ou servidores subordinados, pa
ra a pratica de atos administrativos.

Paragrafo Unico - O ato de delegacao indicara com precisao orgao
ou autoridade delegante, orgao ou autoridade delegada e as competéncias ou
as atribuicoes objeto da delegacao.

SECAO0 VI

Da Descentralizacgao

s Art. 92 - A execugao das atividades da administracao municipal !
devera ser, tanto quanto possivel, descentralizada.

Art. 10 - 0 Governo Municipal recorrera, para a execugao de
obras e servigos, sempre que admissivel e aconselhavel, mediante contrato,
concessao, permissdo ou convénio, a orgao ou entidades do setor publico
estadual ou a pessoa ou entidade do setor privado, de forma a alcangar ne
lhor rendimento, evitando novos encargos permanentes e a ampliagao desne
cessaria do quadro de servidores. e

TITULO II
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Capitulo Unico
Da Estrutura Organizacional

Art. 11 - A estrutura organizacional basica da Prefeitura Hunici
pal de VARGEM compoem-se dos seguintes orgaos:

ORGXOS COLEGIADOS DE ASSISTENCIA:

4
i

. Comiss@o Municipal de Esportes

. Comissao Municipal de Defesa Civil
« Conselho Municipal de Satde

. Conselho Municipal de Educacgao.

II - ORGAOS DE ASSISTENCIA E ASSESSORAMENTO AO PREFEITO:

. Gabinete do Prefeito
. Assessoria Juridica
. Assistente de Imprensa

III - ORGAOS DE ATIVIDADES AUXILYARES DO PREFEITO:

. Secretaria de Administracao e Financas

IV - ORGAOS DE ATIVIDADES FINS

. Secretaria de Educagzo, Cultura e Esporte
- Secretaria de Saude e Assistencia Social
. Secretaria de Agricultura, Transporte e Obras

V ~ FUNDOS MUNICIPAIS

. Fundo Municipal de Saude o &
- Fundo Municipal de Previdencia e Assisténcia.

TITULO III

Da Organizagao Basica e das Atribuicdes
Dos Orgaos da Estrutura Administrativa

CAPITULO I
Do Gabinete do Prefeito

Art. 12 - Ao Gabinete do Prefeito compete prestar assisténcia ao
Chefe do Poder Executive no desempenho de suas atribuigoes €, em especial,
nos assuntos relacionados com a representagao politica e social, atendimen
to ao publico e articulagdo com &s autoridades publicas federais, estadua—
is e municipais.
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Parégrafo Unico - O Gabinete do Prefeito conta com a Chefia do
Gabinete, responsavel pela prestagao de assistencia direta e indireta ao
Chefe do Executivo Municipal e na interligagao com todos os orgaos da Admi
nistragao Municipal, Estadual e Federal.

()U WO CAPITULO II
1} [i 3 Das Assessorias
D

r«@
by

Art. 13 - A Assessoria e a Assisténcia de Impregsa compete a as-
sessoria e a assisténcia direta e imediata ao Prefeito e as unidades orga
nizacionais internas da Prefeitura.

§ 12 = A Assessoria Juridica é responsavel pelos servigos de
ordem juridica e legal, vinculada e determinada diretamente ao Gabinete do
Prefeito.

§ 22 ~ A Assistencia de Imprensa é o orgao que tem a incumbén
cia basica de divulgar o Municipio em seus multiplos aspectos, Qentro e fo
ra do Estado, publicar os atos publicos e as atividades comunitarias.

CAPITULO III
Do Org2o de Atividades Auxiliares

SECAO I
Da Secretaria de Administracao e
Financas

s Art. 14 - A Secretaria de Administrac@o e Finangas é o orgao que
' tem por finalidade bésica executar as atividades administrativas do desen
volvimento organizacional e financeiro, suprindo a administragao municipal
de recursos humanos e materiais; administrar as atividades referentes ao
lancamento, arrecadagao e fiscalizagao de tributos e demais rendas munici
pais, ao recebimento, pagamentoc, guarda e movimentagao dos dinheiros e d§
mais valores publicos; registro e controle contabil da administragao orga
mentaria, financeira e patrimonial; a fiscalizagao dos orgaos centraliza -
dos quanto ac recebimento de dinheiros e outros vslores.

Art. 15 - A Secretaria de Administragso e Finangas podera ter
uma Diretoria com os seguintes Setores:

I - Setor de Materiais e Patrimonio;
ITI -~ Setor de Recursos Humanos;
ITI - Setor de Contabilidade;
IV - Setor de Tributacao;
V - Setor de Fiscalizagao Tributaria e Cadastro;
VI - Setor de Tesouraria; e
VII - Setores de Subordinacao Direta ao Secretario.
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#x SUB-SECAO I
M LM Do Setor de Materiais e Patrimonio

Oﬂ
Art. 16 - 0 Setor de Materiais e Patrimonio e responsavel pela
execugao das atividades de padronizacgao, aquisicao, guarda e distribuicao'
de todo o material utilizadec nos servigos da Prefeitura, bem como, as rela
tlvas ao registro, inventario e protecac dos bens moveis, imoveis consti
tuidos pelos seguintes Setores:

I - Setor de Compras, responsavel pela politica de compras
da Prefeitura;

Il ~ Setor de Recursos Humanos & responsavel pela execucgao'
e pol{tica de pessoal, relatlvas ao recrutamento, sele
¢ao, treinamento, regime jurldlco e controles func1ona
is e registros e anotagoes, relacionadas a movimenta -
gao de servidores e sua vida funcional, folha de paga
e mento e controle dos encargos sociais.

SUB~-SECAO II
Setor de Contabilidade

Art. 17 - O Setor de Contabilldade, responsavel pela escritura
cac sintética e analitica da receita, da despesa e do patrimonio munici
pal, bem como a fiscalizagac da mesma; elaboracao dos balancetes mensais
da receita e da despesas e dos balangos gerais do exercicio.

SUB-SECAO IIT
- Do Setor de Tributagao

Art. 18 - O Setor de Trlbutagao, responsavel pela execugao das
atividades relativas ao langanento dos tributos nun101pals, pela recepgao'
das demais rendas e execugao do controle de arrecadagaoc.

SUB-SECAO IV

Do Setor de Fiscalizagac Tributaria e
Cadastro

Art. 19 - O Setor de Fiscalizagao Tributaria e Cadastro, respon~
savel pela fiscallzagao dos contribuintes, com o objetivo de evitar a sone
gagao, evasao e fraude no pagamento dos tributos municipais; pela manuten

¢ao atualizada dos cadastros de contribuintes dos diversos tributos do mu
nlclpio.



PREFEITURA MUNICIPAL DE VARGEM

0
o 12

‘MO

' SUR-SECKO V
Do Setor de Tesouraria

Art. 20 - 0 Setor de Tesouraria, responsavel, a nivel de execu
cao, pela correta aplicacao das normas e procedimentos estabelecidos, para
a area de Tesouraria.

SUB-SECKO VI

Setores de Subordinagao Direta ac
Secretario

Art. 21 - Ao Secretario de Administragao e Finangas estzao subor
dinados diretamente os seguintes Setores:

I - Setor de Servigos Gerais, responsavel pelas atividades
de limpeza, manutencao e outros servigos assemelhados,
executados na sede da prefeitura;

II - Setor de Protocolo e Arquivo, responsavel pelo recebi
mento, expedigﬁo, distribuigao, arquivo, controle de
papeis nos orgaos da Prefeitura.

CAPITULO IV
Dos Orgaos de Atividades Fins

SECAO I

Da Secretaria de Educagao, Cultura e
Esporte

Art. 22 - A Secretaria de Educagao, Cultura e Esporte, tem. por
finalidade promover a educagao, adequando-a as realidades do Municipio; co
ordenar as acoes dos corpos Discentes e Docentes, tragando em conjunto com
estes, as normas para supervisao, execucao do planejamento e servigos, ins
talando e mantendo estabelecimentos do ensino, dotando-os de infra—estruga
ra adequada e atendimento aos programas, bem como estimular e divulgar a
cultura do municipio, incerindo-a nos habitos da populagao, através de pro
gramas coordenados que dizem respeito a area assim como procurar implantar
associagoes culturais na cidade e interior do municipio; na area de espor
te procurar de todas as formas possiveis a implantagao das atividades es—
portivas amadoristas, cidade e interior, dotando o interior de quadras PO
livalentes para a pratica de esportes; dotar o quadro de pessoal de profis
sional competente para o ensinamento do esporte a Juventude. =

Art. 23 -~ A Secretaria de Eduqagao, Cultura e Esporte podera ter
uma Diretoria com os seguintes Setores:
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I - Setor de Educagao;
II - Setor de Cultura;
ITI - Setor de Esporte.

SUB-SECA0 I
Do Setor de Educagao

Art. 24 - O Setor de Educaga@o é responsavel pela execugho das
atividades relativas a educagao, a administragdo das unidades escolares |
dos parques e jardins infantis, das escolas municipalizadas, da promocao
de atividades de orientagao e divulgagao pedagdgica, bem como dos tra
balhos necessarios a execugao de programas e campanhas de educacao.

SUB-SECAO IX
Do Setor. de Cultura

Art. 25 - O Setor de Cultura & responsavel pela promogao e expan
sdo da cultura no territério do municipio, através das diversas modalida —
des de difusao, de conhecimento e estimulo as artes; Tiscalizacao e avalia
cao de promogoes de natureza cultural, com vistas ao incremento das cultu
ra e das artes no municipio. E responsavel, também, pelo funcionamento da
Bibliotéca Publica Municipal, pela guarda e restauragao de documentos his
toricos, como formas de estimulo ao desenvolvimento cultural e a preserva-
gac da memoria do Municipio.

SUB-SECAO IIX
Do Setor de Esporte

Art. 26 - O Setor de Esporte é responsavel pela organizacio, pro
mogac & expansdo do esporte no municipio; pelo ensinamento das atividades'
esportivas em todos os niveis e areas tanto na sede como no interior do
municipio, selecionando para tanto jovens adeptos a pratica esportiva, or
ganizar e desenvolver competigoes entre cidade e comunidades interioranas.

-

Pratica, enfim, todas as atividades relacionadas com o esporte amadorista.

'SEcXO II
Da Secretaria de Salude Assistencia Social

Art, 27 - A Secretaria de Saude e Assisténcia Social & o orgao
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que tem por finalidade basica, planejar, organizar, executar e controlar a
politica da saude publica e o bem estar no territerio do municipio.

Art. 28 - A Secretaria de Salde e Assisténcia Social compreende’
uma Assessoria Tecnica e os seguintes Setores:

I - Setor de Saude gomunitéria
IT - Setor de Assistencia Social

SUB-SECAO I

Da Assessoria Tecnica

Art. 29 ~ A Assessoria Técnica da Secretaria da Salde e Bem-Es -
tar Social, e responsavel pela superintendencia e coordenagao das ativida
des relacionadas com a saude comunitaria e a promogao social.

SUB-SECAO II
Do Setor de Satide Comunitaria

Art. 30 - O Setor de Saude Comunitaria é responsavel pelos servi
¢os de ambulatorio fixo e/ou volante, de assistencia medica-social-preven-
tiva, assistencia odontologica, educagaoc-sanitaria, servigos de diagnosti-

co e orientagao do excepcional do Municipio. através dos seguintes Seto
res: :

I - Setor de Atendimento Ambulatorial;

II - Setor de Epidemiologia, Estatistica e Educagao em Sau-
de;

IITI -~ Setor de Odontologia.

SUB-SECAO III 4
Do Setor de Atendimento Ambulatorial

~Art. 31 - 0~Setor de Atendimento Ambulatorial é responsavel pela
coordenagao, supervisao e distribuicao de servigos em geral na area

ca,~odontologica, da enfermagem e farmacgutica; pela coordenagao e
visao das atividades de forma geral.

medi
super

SUB-SECKO IV
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Do Setor de Epidemiolggia, Estatistica e
Educageo em Saude em Geral

Art, 32 - O Betor de Epidemiologia, estatistlca e Educacao em
Saude, e responsavel pelos estudos e levantamentos estatlsticos de doengas
epldemicas, prevengao e combate as gpidemias, vaclnagao em geral, coordena
¢ao e treinamento de cursoes, palestras, reunices dlrigidas a técnicos e
auxiliares e agentes de saude da Secretaria e a populacao em geral.

f((f}o ~ sus-secko v
g@O Do Setor de Odontologia
W’

Art 33 - 0 Setor de Odontolegla é responsavel pela coordenacao'’
e supervisao das atividades odontologicas, executadas nos locais designa -
dos pela Secretaria de Salde e Bem-Estar Social.

SUB~SECKO VI
Do SBetor de Assisténcia Social

2 Art. 34 ~ O Seter de Assisténcia Social e responsavel pela execy
gao de programas que visam o bem estar social da comunidade; pela reallza
cao de estudos sobre problemas sociais do mun101pio, a fim de fundamentar'

a agao do Governo Municipal, competéencia esta exercida pelos seguintes Se
tores:

I - Setor de Trabalho Social em Salde;
ITI - Setor de Saneamento Basico, Trabalho e Organizacgao
Comunitaria;
III -~ Setor de Servigos Administrativos.

SUB-SECA0 VII
Do Setor de Trabalho Social em Saude

Art. 35 - O Setor de Trabalho Social em Saude & responsavel pe1o
atendimento as necessidades basicas de carentes que recorrem ao Poder Pu
blico e orlentaqao, através de trabalhos educativos, acompanhentos famllla
res e outros beneficios da area de salde e social.
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SUB-SECAO VIIT

Do Setor de Saneamento Bésicg, Trabalho e
Organizagao Comunitaria

Art, 36 - O Setor de Saneamento Basico, Trabalho e Organizagao
Conunjtaria, € responsavel pela elaboracio e execugao de projetos para a
solucao de problemas comuns de habitagaoc e atividades que busguem promover
a educagao sanitaria da populacdo, bem como trabalhos relacionados com
adolescentes e criancas, e pela formagao de associagoes de bairros, cen
tros comunitarics e grupos em geral.

8UB-SECAQ IX
Do Setor de Serviges Administrativos

Art. 37 - O Setor de serviges Administrativos, é responsavel por

_todo o servigo burocratice administrativo, dando o suporte necessario a0

desempenhe de suas atividades.

segko 1IX

Da Secretarvia de Agricultura, Transportes e
Obras

Art, 38 - A Secretaria de Agricultura, Transportes e Obras & o
orgao que tem por finalidade basica executar e fiscalizar as obras publi
cas municipais; controlar e coordenar os servigos de manutencao de vias
pﬁblicas, urbanas e rurais, pracas e Jjardins; administrar as atividades
relativas a limpeza urbana, promover a construgao e conservagao dos pré—
dios municipais; guardar, distribuir e conservar a frota de méquinas, vei
culos e outros equipamentos da Prefeitura; fornecer as demais unidades :
apoio operacional para desempenho de suas atividades. Na area da agricultu
ra tem por finalidade basica de estudar, coordenar e executar programas e
projetos que visem o desenvolvimento racional das atividades agropecuarias
do Municipio, articulando-se com érgaos publicos ou privados, visando a
execugao de atividades de interesses comuns.

. Art, 39 - A Secretaria de Agricultura, Transportes e Obras, pode
ra ter os seguintes Departamentos:

I - Departamento Téenico;

IT - Departamento de Obras;
III - Departamento de Manutengao;
IV - Departamento da Agricultura.

i

i
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SUB-SECAO I
Do Departamento Tecnico

Art. 40 - O Departamento Técnico per seu Diretor, e responsavel'
pelas atividades desenvolvidas na secretaria, que necessitam de conhecimen

tos teéenicos especializados no acompanhamento de obras e servicos yubli
cos, emitindo parecer e assumindo & responsabilidade de tais servicos e
obras.

SUB-SECKO II

Do Departamento de QObras

Art. 41 = O Departﬁnento de Obras por seu Diretor, € responsavel
pela direcao, controle, coordenagac e fisca;1zagao de todas as atividades'
executadas atraves dos seguintes Betores, que compoem a Secretaria:

I - Setor de Servigos Viarios
IT - Setor de SBerviges Urbanos

§ 12 - 0 Setor de Serviges Viarios, é responsavel a nivel de

execugao, pela construcao e conservagao de vias de transito, no perinetro’
urbano e rural,

§ 22 ~ O Setor de Servigos Urbanos e responsavel nela progra-
magao, fiscalizagao e coordenagao de todas as atividades necessarias a fim
de dotar o Hunic pio das melhores condigoes de limpeza, higiene, seguranga
e iluminagao publica; responsavel, ainda pela execugao de capina, poda, ro
gadas e coletas de materiais das vias e logradouros publicos.

SUB~SECAO IIX
Do Departamento de Manutencgo

Art, 42 = 0 Departamento de Manutengae, por seu Diretor, e res
ponsavel pela diregao. execucao e controle de todas as atividades ineren
tes a area de manutengao dos bens e equipamentos disponiveis e a servigo
dos demais oOrgaos da Prefeitura, através do seguinte Setor:

I - Setor de Apoio Operaciocnal

§ 1¢ - O Setor de Apoio Operacional & responsavel pele forne
cimento, a tempo e com qualidade, aos demais setores da prefeitura, dos re
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cursos operacionais necessarios ac bom funcionamento e desempenho das ati
vidades no campo de manutencgao, fabricagao ou fornecimentg de artefatos: de
cimento, controle de transporte e outros servigos, competencia esta exerci
da com o apoio do setor de controle que cuida das atividades e servigos bu
rocraticos da Secretaria.

SUB~SEGKO TV
Do Departamento da Agricultura

. Art. 43 ~ O Departamento de Agricultura, é o Orgdo que tem por
finalidaede basica estudar, coordenar e apoiar programas e projetos que vi
sem o desenvolvimento racional das atividades agropecuarias do municipio,
articulando-se com orgdos e entidades publicos e privadas, visando ativida
des de interesse comum.

Art. 44 - 0 Departamento de Agricultura compreende:

I - Setor Téenico
II - Setor de Programas e Recursos

§ 12 ~ O Setor Técnico é responsavel pelo estimulo e orienta-
¢8o a utilizaglo de recursos técnicos disponiveis, com vistas a um proces~
so constante de recuperacac do solo, protegao a ecologia e ao meio ambien
te; apoio integral a agricultura, atividades de florestamento e refloresta
mento; combate as pragas da lavoura, servicos de veterinaria e de abasteci
mento.

§ 22 ~ 0 Setor de Programas e Recursos, & responsavel pela
pesquisa de programas de assistencia a nivel estadual e Federal, a fim de
torna-les acessiveis aos agricultores do municipio. A Prefeitura devera im
plementar a medida de suas possibilidades financeiras o programa de troca-
troca, fornecendo acs agricultores sementes selecionadas; na area da pecué
ria devera procurar dotar o rebanho leiteiro e de corte de novas e boas
genéticas, prevendo, para isto, dotagoes orgamentarias e recursos especifi
cos.

CAPITULO V
Dos Fundos e Orgios Autonomes

Sec@o Uniea

Art, 45 - Os Fundos NMunicipais e os Orgos Autdnomos que compdem

-~

a organizagao administrativa da Prefeitura reger-se-ao por leis e regula
mentos proprios, assim como as diversas Comissoes Municipais.
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| TITULO IV
Dos Cargos e Fungdes de Confianga

Art. 46 ~ Os cargos em Comissao e as fungles de confianca, cor
respondentes aos orgaos mencionados ne art. 11, serao criados por lei.

Pardgrafo Unico - A lei tanbém estabelecera os simbolos e valo
res com vistas a instituigao de fungoes de confiancas pelo Chefe do Poder
Executivo,

TITULO V
Das DisposigGes Gerais e Finais

Art., 47 « 0 sistema administrative previsto na presente lei en

‘trard em funcionamento, gradativamente, & medida que os orgaos que o  com

poem forem sendo implantades, segundo as disponibilidades e conveniéncia '
da administragao.

Paragrafo unico - A implantagdo dos Grgaos far-se-a através  da
efetivagaoc das seguintes medidas:

I ~ elabeoragéo e aprovagao do Regimento Interno de cada orgao
da Prefeitura;

II - provimento dae respectivas chefiag; e

IIT - instrugao das chefias com relagéo as atribuicdes que lhes
sao deferidas pelo Regimento Interno.

” Art. 48 ~ O Chefe do Poder Executivo podera delegar as seguintes
competencias:

I - ao Secretario de Agricultura, Transporte e Obras para rea
lizar despesas em nome do Municipio, através de compras
de material de consumo, da Secretaria, até o valor equi
valente a 5.000 (cinco mil) UFIR's mensais;

II - ao Secretario de Administragao e Finangas para realizar !
compras em nome do Munieipioc de material de consume inter
no e emitir e assinar cheques justamente com o Tesouro de
valor equivalente a 5.000 (cince mil) UFIR's mensais.

Art. 49 - Figa e Chefe do goder Executive auterizado a  expedir
decretos e atos necessarios a execugao da presente LEY.
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Art. 8O

~ AS deapesas ueccrrentes da 1wp’antagao da presente Leil

correrao a conta das dotacoes orcamcntarids provrlas,

Art. B1
duzindo efeitos a

- Esta lei entra em vigor na data ds suz publicagac, pro
partir de 18 de janeiro de 1893.
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